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OFFRE D'ALTERNANCE - Agent(e) d’accueil

Contexte

EBS LE RELAIS VAL DE SEINE (100 salariés dont 50 en insertion) et EBS ESPERANCE (45 salariés
dont 20 en insertion) sont deux entreprises a but socio-économique, SCOP SA et entreprises
d’insertion, membres du Relais France et d'Emmats France.

Notre mission est la lutte contre I'exclusion par la création du plus grand nombre d’emplois
possibles en les destinant en priorité aux personnes qui en sont éloignées. EBS Le Relais Val
de Seine collecte, trie et valorise des vétements et chaussures issus de dons, et EBS Espérance
réalise des opérations de conditionnement, contréle qualité et remplissage de PLV.

Poste et missions

Pour accompagner son développement, EBS Le Relais Val de Seine et EBS Espérance,
entreprises d’insertion a but socio-économique basées a Chanteloup Les Vignes (78),
recherchent un (e) agent(e) d’accueil en alternance.

Rattaché(e) a la responsable des ressources humaines des deux entreprises d’insertion SCOP,
Vos missions seront les suivantes :

* Accueil des visiteurs
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» Standard téléphonique (ldentification des appels, renseigner efficacement et

orientation vers le service ou l'interlocuteur compétent)
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* Gestion centralisée du stock des fournitures

* Traitement du courrier

* Archivage de documents

* Taches administratives diverses en lien avec d’autres services (Collecte...)
* Intervenir sur d’autres missions en fonction de 'activité du service

Profil recherché :

. Titulaire d’'un BAC ou BAC+2 gestion administrative
. Expérience de 1 an minimum

J Organisation, rigueur, autonomie

. Bon sens relationnel

. Méthodigue

. Maitrise de l'outil informatique

Alors, si tu recherches du sens a ton travail, ou si tu as envie de mettre ta passion
au profit d’'un projet social, Rejoins-nous!

Poste a pourvoir a compter de Octobre 2020
Merci d’envoyer CV et lettre de motivation a rh@ebsrvds.com
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FONDATEUR ABBE PIERRE
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